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1. OBJETIVO

Este manual descreve o0s passos para que o usuario possa preencher o Formulario
Complementar, para solicitagdo de liberagao de acesso Externo.

2. PRE-CONDIGOES

Para o preenchimento deste formulario o usuario devera ter recebido o login e senha de acesso
para a aplicagao PGA/SIGSIF por meio do preenchimento do formulario de acesso aos sistemas
do MAPA (http://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita ).

O usuario necessita ter em maos os documentos abaixo que séo de inclusao obrigatéria no
formulario complementar

| - Documento autenticado da empresa indicando os usuarios como seus representantes no
sistema; e
Il - Documento de identificacdo civil do usuario.

3. ATORES

¢ Solicitante de Liberagédo de Acesso Externo.

4. ACESSANDO O SISTEMA

A aplicagao estara disponivel no portal de aplicativos Web do MAPA. Para acessar ao sistema o
usuario devera acessar o portal de aplicativos (http://sistemasweb.agricultura.gov.br) e selecionar
a opcao [PGA_SIGSIF].

5. PASSOS

Seguem as instrugdes de uso das agdes disponibilizadas pelo sistema:

5.1 CONSULTAR SOLICITAGAO DE LIBERAGAO DE ACESSO EXTERNO

511 Dentro do sistema, selecionar seguir o caminho Administrativo > Gestao de
Acesso > Solicitagao de Acesso Externo.

Gestdo de Acesso
Solicitaco de Acesso Extemo

Avaliacdo de Solicitacdo de Acesso Extemo
Controle de Acesso Extemo

Figura 1: Tela — Menu de acesso
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5.1.2 O sistema apresentara a tela de consulta conforme é demonstrado abaixo:
Consulta de solicitagdo de liberacdo de acesso m
» Pesquisar
Nacionalidade Nome completo
(®) Brasiteiro (_) Estrangeiro
Tipo de documento Nimero do documento Pais
Sigla Perfil de acesso Permissoes
Tipo de estabelecimento Ambito de inspegio
Pais do estabelecimento UF/Provincia do estabelecimento Nimero controle/Registro de estabelecimento
CNPJICPF Razdo sociallNome
Periodo de envio da solicitagio Situagio da solicitagio
| Q Consutar | & preencher formutirio complementar | # Limpar |

Figura 2: Tela - Consultar Solicitagao de Liberacdo de Acesso Externo

5.1.3 Para realizar a consulta é necessario fornecer as informagdes dos campos e clicar
na opgao Consultar.

514 Ao clicar na opgéo Consultar, o sistema mostrara a lista dos registros da consulta
realizada:

Figura 2.1: Tela - Lista de Resultados

O usuario podera “Visualizar”, “Alterar”’, “Visualizar Ocorréncia” ou “Excluir” um
registro. Para isso, € necessario selecionar o registro desejado e clicar na opgéo na qual
pretende realizar tais agoes.-.

O sistema disponibiliza a funcionalidade de exportar o resultado da consulta realizada para
uma planilha, neste caso, basta clicar na op¢ao “Exportar CSV” ou “Exportar planilha”
e automaticamente iniciara um download do arquivo.

Obs. A funcionalidade exportar planilha exportara todos os registros da consulta. Ndo é
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necessério marcar as linhas de registro.

5.1.5 Ao clicar na opgao Limpar, todos os campos preenchidos do filtro serao limpos.

5.2 NOVA SOLICITAGCAO DE LIBERAGAO DE ACESSO EXTERNO

Na tela de consulta, ao clicar na opcao Preencher Formuldario Complementar, o sistema mostrara a
tela “Incluir Solicitagao de Liberagao de Acesso Externo”, apresentando o formulario complementar
para preenchimento, conforme demonstrado abaixo:
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Figura 3: Tela - Incluir Solicitagdo de Liberagcdo de Acesso Externo (Formulario Complementar)

5.21 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
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Pro

5211 Na secdo “Informagdes cadastrais vinculadas ao Solicita”, o
preenchimento € comum. Preencha os campos e prossiga para a proxima segao.

5.2.1.2 Na secao “Dados do estabelecimento”, os campos s&o preenchidos
automaticamente a partir da consulta realizada pelo item “Consultar Estabelecimento”

ﬂ (Lupa).

Obs.: Ao acionar a Lupa o sistema mostrara a tela Pesquisar Estabelecimento:

Pesquisar estabelecimento ®

* Tipo de estabelecimento

Macional -

* Ambito de inspegdo * Paises selecionados

SIF

4

BRASIL

selecione N® controle CNPJICPF Raziio sociallNome
O 12345 02607.175/0001-67  EMPRESA 002
) 12348 09.112489/000591  EMPRESA 001
O 785587458 3BE18.856/0001-72  EMPRESA 003
O 789258369 36618.856/000172  EMPRESA 003
O 741258963 3BE18.856/000172  EMPRESA 003
O 0001 18.822687/0001-06  EMPRESA 004
O 1005 £6.834545/0001-71  Pibto 05
@) oD 32.452354/0001-63  Pioto 001
O 1008 S8.542.842D001-55  Piloto 07
O 1008 42757.453/0001-82  Pibto 08

pagne: 21 - - IAEOE0EOOK BT |

Figura 3.1: Tela — Pesquisar Estabelecimento

Preencha os campos e clique na opgao consultar. O Sistema mostrara o resultado com a
opgao de selecéo.

Selecione o registro localizado e clique na opgao Incluir. O sistema retornara para a tela
Incluir Solicitagao de Liberagao de Acesso Externo com os campos preenchidos.

5.21.3 Na secdo “Liberagcdo de Acesso”’, o preenchimento & comum.
Preencha os campos e prossiga para a proxima segao.

5214 Na secao “Anexar Arquivos Diversos”, o sistema disponibiliza a opgao
de anexar arquivo. Caso exista algum arquivo configurado para ser anexado, é
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necessario somente seleciona-lo no campo Nome do Arquivo, acionar a opgao Procurar
para localizar o anexo no seu computador e inseri-lo.

Obs.: O sistema s6 permite arquivos de extensdo .DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX,
.ODF, .JPG, .PNG, e que ndo excedam o limite de tamanho maximo de 5 mb.

5.215 Apbs o preenchimento do formulario, acionar a opgao confirmar e enviar.
Obs.: Apds o envio, a solicitagao sera encaminhada para avaliagdo. Para acompanhar o

andamento da solicitagdo, basta consulta-la conforme foi descrito acima, no passo 5.1.
O resultado da avaliagédo sera enviado para o e-mail cadastrado no login de acesso.

5.3 ALTERAGAO DE SOLICITAGAO DE LIBERAGAO DE ACESSO
EXTERNO

5.3.1 Para alteracdo de uma Solicitacdo de Liberacdo de Acesso Externo, o usuario
seleciona um registro com situagao “Enviada”, na tela de Resultado.

5.3.2 Ao clicar na opgao Alterar, o sistema recupera as informacbes para as
alteragdes, conforme demonstrado na tela abaixo:
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Figura 4 - Tela - Alteracao Solicitagcao de Liberacdo de Acesso Externo

5.3.3 O usuario informa os dados para alteragao da Solicitacdo de Liberagao de Acesso
Externo.
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5.34 Ao clicar na opgdo Confirmar e Enviar, o sistema registra a alteracdo da
Solicitagédo de Liberagao de Acesso Externo.

5.4 VISUALIZAGAO DA SOLICITAGAO DE LIBERACAO DE ACESSO
EXTERNO

5.4.1 Na tela de Resultado, ao clicar na opgédo Visualizar, o sistema recupera as
informacgdes para a visualizagédo, e apresenta a tela Visualizar Solicitacdo de Liberacido
de Acesso Externo, conforme demonstrado na tela abaixo:
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Figura 5 - Tela - Visualizagdo da Solicitacdo de Liberagcdo de Acesso Externo

5.4.2 Ao clicar na opgao Voltar, o sistema retorna para a tela de “Consulta”.

O usuario podera “Visualizar Ocorréncia” de um registro
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5.5 VISUALIZAR OCORRENCIA DE SOLICITAGAO DE LIBERAGAO DE
ACESSO EXTERNO

5.5.1 Na tela de Resultado, ao selecionar um registro e clicar na opgédo Visualizar
Ocorréncia, o sistema apresenta a tela Visualizagdo de Ocorréncias de Solicitacdo de
Liberagédo de Acesso Externo, conforme demonstrado na tela abaixo:

Figura 6 - Tela - Visualizagao de Ocorréncia de Solicitagao de Liberacdo de Acesso Externo

O sistema retorna uma janela com os dados das ocorréncias da solicitacdo
marcada como parametro, somente para exibicao.

5.5.2 Ao clicar na opgao Voltar, o sistema retorna para a tela de Consulta.
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1.

4,

OBJETIVO

Este manual descreve os passos para que o usuario possa solicitar o registro de produto.
Possibilitando a realizagdo de consulta de solicitagado, visualizar dados da solicitacdo, alterar
rascunho, excluir solicitacdo, cancelar solicitagdo, exportar lista de resultados da consulta e
visualizar ocorréncias.

ATORES

Estabelecimento Solicitante.

ACESSANDO O SISTEMA

A aplicagao estara disponivel no portal de aplicativos Web do MAPA. Para acessar ao sistema o
usuario devera acessar o portal de aplicativos (http://sistemasweb.agricultura.gov.br) e selecionar
a opcao [PGA_SIGSIF].

PASSOS

Seguem as instrugdes de uso das acgdes disponibilizadas pelo sistema:
4.1 CONSULTAR SOLICITAGAO DE REGISTRO DE PRODUTO

4.1.1 Dentro do sistema, selecionar a opgéo “Selecionar registro de produto” no
menu de Inspecgao. O sistema apresentara a tela de consulta de registros conforme é demonstrado
a baixo:

Figura 1: Tela - Consultar Solicitagao de Registro de Produto
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4.1.2 Para realizar a consulta é necessario fornecer os valores dos campos e clicar no botao
“Consultar”.

Obs. Para obter informagbes sobre os campos de consulta, clicar nos “Tooltips”. O sistema
exibira o descritivo da informagdo que deve conter no campo. (Inglés)

Ao clicar no botdo “Limpar filtros”, todos os campos preenchidos ser&o limpos.

4.1.3 Ao clicar em consultar o sistema mostrara a lista dos registros da consulta realizada.

Figura 2: Tela - Resultados da Consulta

O usuério podera “Alterar” ou “Excluir’ um registro. Para isso, € necessario selecionar o
registro desejado e clicar no botdo no qual pretende realizar tais a¢des.

O sistema disponibiliza a funcionalidade de exportar o resultado da consulta realizada para
uma planilha. Neste caso basta clicar no botdo “Exportar planilha” e automaticamente
iniciara um download do arquivo em formato CSV e XLS

Obs. A funcionalidade exportar planilha exportara todos os registros da consulta. Nao é
necessario marcar as linhas de registro.

4.2 SOLICITAR REGISTRO DE PRODUTO

421 NOVA SOLICITAGAO

4211 Na tela de consulta mencionada anteriormente, clicar no botdo “Nova
solicitagao”. O sistema mostrara a tela Solicitar Registro de Produto:
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Figura 3: Tela - Solicitar Registro de Produto

4.2.2 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS (PARTE 1)

4.2.2.1 Na area “Identificacdo do Estabelecimento Solicitante” & necessario vincular um
estabelecimento para a solicitagdo que esta sendo criada.

Clicar no botdo “Vincular estabelecimento”, que é representado pelo icone .0
sistema mostrara a seguinte tela:

Pesquisar Estabelecimento x

* Tipo de estabelecimento

Nacional h

* Ambito de inspegio * Paises selecionados

SIF v

* N° do controle/Registro do estabelecimento

*Campo(s) de preenchimento obrigatario

[ Corsuer | 7 Lnpr |

Selecione CNPJICPF Razdo sociallNome

“ 77.286.735/0001-58 Alimentacdo e Salde

O 65.623.220/0001-28  Alimentos S&0 Paulo
O 01.729.220/0001-24  Granja Recanto Feliz

01.729.229/0001-24 Granja Recanto Feliz

‘ @ot) | <« |« 'R - | ~ ‘
o | x canoir

Figura 3.1: Tela - Vincular Estabelecimento

4.2.2.2 Para vincular o estabelecimento é necessario consultar o registro informando os
dados do estabelecimento e em seguida clicar no botdo “Consultar”.

O sistema apresentara o resultado obtido.

4.2.2.3 Apods selecionar o registro a ser vinculado, clicar no botdo “Incluir”. O sistema
retornara para a tela “Solicitar Registro de Produto” com o estabelecimento vinculado.
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4.2.2.4 Na area “Dados do Registro do Produto” o preenchimento é simples, basta
informar os valores dos campos.

Figura 3.2: Tela - Campo Dados do Registro de Produto

Obs. Para ter mais informagbes sobre os campos de preenchimento basta somente
clicar no tooltip que esta ao lado de cada campo.

4.2.2.5 Na area “Atributos especificos”, clicar nos registros da caixa de selecéo ‘atributos
especificos’ e clicar na seta para levar o registro para a lista de ‘atributos ‘especificos’
selecionados’.

Figura 3.3: Tela - Campo Atributos Especificos

4.2.2.6 Na “Area Outras Informagdes”, o sistema mostrara links para consultar
documentos dos produtos regulamentados. Esta opgéo ira depender do dado informado
no campo ‘produto padronizado’

Obs.: Esta informacido sera exibida automaticamente apenas quando o solicitante
selecionar o Produto Regulamentado para registro e o Produto Regulamentado
selecionado possuir regulamento vigente.
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Figura 3.4: Tela— Campo Outras informagées

4.2.2.7 Na “Area Dados da Espécie”, preencha os campos ‘grupo de espécie’ e ‘Espécie’,
em seguida clicar no botdo Inserir. O sistema irda mostrar uma lista com os registros
inseridos selecionado. Para poder excluir um registro selecionado, clicar para marcar o
registro depois no botdo Excluir.

Obs.: Quando existir no cadastrado do Produto Padronizado "Grupo Espécie" e
"Espécie", o sistema devera exibir esses dados na lista e ndo devera permitir a exclusao.
O que nao impede a inser¢do de mais dados.

Quando a “Espécie” cadastrada no Produto Padronizado for “Peixe”, nesse caso, o
sistema devera exibir os dados da espécie somente nos campos para inserir a espécie,
habilitando os campos “Nome Cientifico” e “Nome Comum’”, o usuario que devera inserir
os dados na lista

Incluir dados da espécie x

» Dados da espécie

* Grupo de espécie * Espécie

I Selecione & - = Selecione = -

9}
&
?

[ Cortmar | x canc

Figura 3.5: Tela - Campo Dados da Espécie

4.2.2.8 Na area “Comercializacdo” a selecdo funciona igual ao campo dos atributos
especificos citado acima. Basta selecionar o valor na caixa de selegao ‘Mercado Comum’
e clicar na seta para levar o registro para a caixa ‘Mercado Comum Selecionado’.
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Figura 3.6: Tela - Campo Comercializagao

4.2.2.9 Depois de ter preenchidos os campos corretamente clicar no botdo “Criar
solicitagao e continuar”

Caso o sistema nao informe campos sem preenchimento, o0 mesmo ird salvar os
preenchimentos anteriores e apresentara mais campos para preenchimento.

4.2.3 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS (PARTE 2)

4.2.3.1 Na area “Composic¢ao”, clicar no botao “Novo ingrediente” para cadastrar uma
composigao. Ao clicar no botao o sistema apresentara a tela a baixo.

C ar mix da posigdo do produte *

» Dados do ingrediente da composicédo

* Tipo de ingrediente * Nome do ingrediente

o Selecione - o Selecione -
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem

0 o Selecione e ]

o
5

9]

[+ Corime | % Gorcer

Figura 3.7: Tela— Campo Cadastrar Ingrediente da Composicao

4.2.3.2 Preencher os campos e clicar em inserir. Apds inserir os dados clicar em salvar,
automaticamente o sistema retornara para a tela Solicitar Registro de Produto com a
composi¢ao cadastrada.
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O sistema disponibiliza as fungdes de visualizagdo, edicdo e exclusdo dos ingredientes
cadastrados pelo usuario.

Obs.: Ao clicar no botao limpar, todos os dados informados nos campos serao limpos.
4.2.3.2.1 Preenchimento dos Tipos de Ingredientes mix e/ou aroma.

Ao selecionar o Tipo de Ingrediente MIX, o sistema apresenta a tela abaixo:

Cadastrar mix da composigéo do produto x
» Dados do ingrediente da composigao
* Tipo de ingrediente * Home do ingrediente
MIX - = Selecione : -
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem
] = Selecione : - 0
+ Dados do ingrediente da composigao do mix
*Tipo de ingrediente de mix * Home do ingrediente do mix
: Selecione : - = Selecione : -
* Quantidade de mix Unidade de medida do mix Porcentagem no mix
] 0.0
- N " N " N - " . Porcentagem na "
Tipo de ingrediente Nome do ingrediente Quantidade Unidade de medida Porcentagem no mix composigio Opcbes
Henhum registro encontrado
Total 100% 100%
[Pagina: 111 1« < o= |[ o=
Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

Figura 3.7.1: Tela — Cadastrar Ingrediente da Composicéo (Tipo de Ingrediente Mix)

4.2.3.2.2 Preencher os campos e clicar no bot&o ‘Inserir’. Caso ndo deseje
adicionar mais ingredientes clicar no botdo confirmar.

4.2.3.2.3 Ao selecionar o Tipo de Ingrediente Aroma, o sistema apresenta a tela
abaixo:
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Cadastrar mix da composigéo do produto x

» Dados do ingrediente da composigao

* Tipo de ingrediente * Home do ingrediente

: Selecione - [ = selecione : A
[ ALIMENTO A BASE DE MANTEIGA E MARGARINA
[ ALMONDEGA CONGELADA DE BOVINO
[T ALMONDEGA CONGELADA DE FRANGO
["] ALMONDEGA CONGELADA DE SUINO
["] ALMONDEGA CONGELADA DE SUINO

[_] ALMONDEGA COZIDA CONGELADA DE SUINO

v
* Quantidade * Unidade de medida Porcentagem
0 :: Selecione : A o
po(s) de preenchimento obrigatédrio

Figura 3.7.2: Tela — Cadastrar Ingrediente da Composicao (Tipo de Ingrediente Aroma)

4.2.3.2.4 Preencher os campos e clicar no botao ‘Confirmar’

4.2.3.3 Na area “Processo de Fabricagao”, o preenchimento é simples.

Figura 3.8: Tela— Campo Processo de Fabricagao

©MAPA - SIGSIF Pagina 13 de 23

Verséo do Template: 1.0



Agricultura
Ministéric da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Coordenagdo Geral de Tecnologia da Informagao - CGTI

MAPA - Manual do Usuario

PGA - SIGSIF — Registro de Produto Data: 20/06/2016

4.2.3.4 Na area “Rotulo Cadastrado”, clicar no botdo ‘Novo Rétulo’ para cadastrar um
novo rétulo. O sistema apresentara a tela a baixo.

Cadastrar rétulo x

+ Dados do rétulo

* Marca do produto * Situagdo
o Selecione = -
* Numero do registro do produto Validade do rétulo
a 27/06/2016 4 27/06/2016
]
» Anexar rotulo
* Selecionar arquive
provar | e | & s |

* 1 Selecione

Ativo v

» Lista de rétulo anexado

Marca do produto Marca do produto Nome do arquivo Data Situagdo Opgoes
No records found.
(1 of 1) a| <a » | »

*Campo(s) de preenchimento obrigatorio

| aiairr |  Ganotr |
Figura 3.9: Tela - Campo Cadastrar Rétulo

4.2.3.5 Preencher os campos e clicar em cadastrar, automaticamente o sistema
retornara para a tela Solicitar Registro de Produto com o rétulo cadastrado.

Obs.: No campo ‘Anexar Rotulo’ é necessario clicar primeiramente no botdo anexar
antes de salvar a composic¢ao, para que 0 anexo seja carregado.

O sistema disponibiliza as fungdes de visualizar, editar, ativar, inativar e excluir os rétulos
cadastrados pelo usuario.

4.2.3.6 Na area “Embalagem Cadastrada’, clicar no botdo ‘Nova Embalagem’ para
cadastrar uma nova embalagem. O sistema apresentara a tela a baixo.
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Incluir embalagem do produto x

» Dados da embalagem

* Categoria da embalagem * Tipo de embalagem
= Selecione - - = Selecione - -
* Qtde. de produto acondicionado por embalagem * Unidade de medida
: Selecione -
* Situagdo
Ativo v

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

[~ Contmar | x Cancar |

Figura 3.10: Tela - Campo Cadastrar Embalagem

4.2.3.7 Preencher os campos e clicar em confirmar, automaticamente o sistema
retornara para a tela Solicitar Registro de Produto com a embalagem cadastrada.

O sistema disponibiliza as fungbes de visualizar, editar, ativar, inativar e excluir as
embalagens cadastradas pelo usuario.

4.2.3.8 Na area ‘Vinculagdo entre embalagens e Roétulos’, clicar no botao ‘Novo Vinculo’
para realizar a vinculagdo entre rotulo e embalagem. O sistema apresentara a tela
abaixo.
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Vincular embalagem e rétulo X

» Vincular rotulo e embalagem

* Embalagem cadastrada * Rétulo cadastrado

:: Selecione - o Selecione -
* Situagdo Data inicio do vinculo

Ativo - 27/06/2016

[+ Corimsr | e |

Figura 3.11: Tela - Campo Vinculagao entre Rétulo e Embalagem

4.2.3.8 Preencher os campos e clicar em confirmar, automaticamente o sistema
retornara para a tela Solicitar Registro de Produto com a vinculagao realizada.

O sistema disponibiliza as fungdes de editar, ativar, inativar e excluir as embalagens
cadastradas pelo usuario.

4.2.3.9 Na area ‘Anexar Arquivos Diversos’, clicar no botdo ‘Procurar’ e localizar o
arquivo a ser anexado. Apds localizar o arquivo, clicar no botao ‘Inserir’, para inserir o
arquivo.

Obs.: O sistema s6 permite arquivos de extensao.DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX,
.ODF, .JPG, .PNG, e que nado excedam o limite de tamanho maximo de 5 mb.

Apods o término de inser¢ao de anexos, o sistema disponibiliza as opgoes de:

‘Salvar Rascunho’: Nesta opgdo o usuario podera alterar a solicitagdo, bem como
excluir.

‘Salvar e Enviar’: Nesta opgdo a solicitagdo sera salva e enviada para analise, nao
sendo possivel mais sua alteracéo.

‘Cancelar”: Somente sera possivel o cancelamento das Solicitagbes de Registro de
Produto que n&o possuem Produto Requlamentado e que estiverem com situagdo
“Enviada” ou “Reenviada” ou “Em Analise” ou “Em Reanalise ou “Com Pendéncia”. O
cancelamento da Solicitagdo de Registro de Produto devera ser realizada apenas pelo
solicitante criador da solicitagédo.
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Figura 3.12: Tela — Botées ‘Salvar Rascunho’, ‘Salvar e enviar’ e ‘Cancelar’.

Obs.: Apds o envio para analise, o analista verificara a existéncia de alguma pendéncia. Caso exista,
o mesmo devolvera a solicitagdo com o status de ‘Com Pendéncia’ para que o solicitante efetue as
devidas corregdes.

Para resolver as pendéncias o solicitante devera seguir os passos do tépico 4.7

43 ALTERAR RASCUNHO DA SOLICITAGAO DE REGISTRO DE
PRODUTO

4.3.1 Execute os passos de consulta para localizar o rascunho salvo.
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Figura 3.13: Tela - Resultados da Consulta (Tipo Solicitagdo — rascunho)

4.3.2 Selecionar um registro da lista com a situacdo “Rascunho” e clicar em “Alterar
Solicitagao”

O sistema mostrara a tela de alteragao de solicitagdo de produto.

4.3.3 Apos alterar os dados da solicitagdo clicar em “Salvar e enviar” o status da
solicitacdo mudara para “Enviada”. E mostrard a mensagem de “solicitacdo enviada com
sucesso” Ou também ao clicar em Salvar Rascunho a solicitagdo permanecera em
status rascunho.

4.4.2 Somente sera possivel excluir uma solicitagdo que esteja com o status ‘Rascunho’.
Selecionando/marcando o registro e clicar em Excluir. Clicar em confirmar e o sistema
retornara uma mensagem de registro excluido com sucesso.
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4.4 VISUALIZAR SOLICITAGAO

4.4.1 Para visualizar a solicitagdo execute os passos de consulta para localizar a
solicitagcdo e selecione o registro localizado, em seguida clicar em “Visualizar
solicitagao” o sistema somente mostrara a tela com os campos preenchidos com a
unica opgéao de voltar para lista das solicitagdes.
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Figura 4: Tela - Visualizar Solicitagdo

4.5 CANCELAR SOLICITAGCAO

4.5.1 Para cancelar uma solicitagdo execute os passos de consulta para localizar a
solicitacdo e selecione o registro localizado. O registro devera estar com status
“enviada”, “em analise” ou “Com pendéncia”. Ao selecionar uma solicitagido, clicar em
Cancelar depois clicar em “Confirmar”.

O sistema retornara uma mensagem de cancelamento efetuado.

4.6 VISUALIZAR OCORRENCIA

4.6.1 Execute os passos de consulta para localizar a solicitagdo e selecione o registro
localizado, em seguida clicar no botao ‘Visualizar ocorréncia’.

Figura 5: Tela - Visualizar Ocorréncia

O sistema retorna uma janela com os dados das ocorréncias da solicitagdo marcada
como parametro somente para exibigéo.

4.6.2 Clicar no botao Voltar para retornar na tela de lista de solicitagdes.

4.7 RESOLVER PENDENCIA

4.7.1 Execute o passo de consultar para localizar a solicitagdo com pendéncia.

4.7.2 Apos localizar e selecionar a solicitagdo com status ‘Com Pendéncia’, clicar no
botdo ‘Resolver pendéncia’. O sistema apresenta a tela com as pendéncias a serem
resolvidas.

©MAPA - SIGSIF Pagina 20 de 23

Verséo do Template: 1.0



Agricultura
Ministéric da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Coordenagdo Geral de Tecnologia da Informagao - CGTI

MAPA - Manual do Usuario

PGA - SIGSIF — Registro de Produto Data: 20/06/2016

Figura 6: Tela — Resolver Pendéncia

©MAPA - SIGSIF Péagina 21 de 23

Verséo do Template: 1.0




Agricultura
Ministéric da Agricultura, Pecudria e Abastecimento

Coordenagdo Geral de Tecnologia da Informagao - CGTI

MAPA - Manual do Usuario

PGA - SIGSIF — Registro de Produto Data: 20/06/2016

4.7.3 Alterar os campos no qual o sistema disponibiliza e clicar em ‘Salvar e Enviar’ para
enviar novamente para analise a solicitagao.
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GLOSSARIO

ToolTip: Ferramenta de ajuda visual que contém uma explicagado adicional sobre tal elemento.
Normalmente sdo molduras flutuantes que abrem quando passa o mouse sobre tal elemento.
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PGA-SIGSIF

http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-SIGSIF.html
« USUARIOS SERVIDORES DO MAPA:

» Perfis disponiveis: continuacao

— Consulta Nacional/Estrangeiro—> SEDE(Brasilia), VIGIAGRO
e Usuarios de Empresas

— Consulta Nacional por UF-> SERVIDORES DA INSPECAO
FEDERAL

— Solicitante de Req. Produto - Empresas(SIF, ER, EE)
— Analista > AFFA

— Auditor > AFFA

— Avaliador de Auditoria > DREC



http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-SIGSIF.html

OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-

ATENCAO !

* Quem deve pedir?

O responsavel legal pela empresa(SIF, ER ou EE)

* Qual perfil solicitar?
“Gestor de Controle de acesso externo’.

Pois o0 primeiro usuario cadastrado, para cada
estabelecimento, sera o responsavel por liberar acesso aos
demais usuarios vinculados aquele SIF, ER ou EE.




OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-

« Documentos necessarios:

v' Documento autenticado da empresa indicando os
usuarios como seus representantes no sistema (copia
digitalizada);

v' Documento de identificagcéo civil do usuario (cépia
digitalizada).




OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO

-USUARIOS EMPRESAS-

* Onde e como solicitar ?
http://sistemasweb.agricultura.qgov.br/pages/PGA-SIGSIF.html

A | 1°PASSO: Acessar érea de
cadastro(Sistema SOLICITA)



http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-SIGSIF.html

OBTENGAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-

*Onde e como solicitar ?
2 °PASSO: Preencher cadastro no SOLICITA

- Informar dados pessoais do usuario requerente

*Tipo do Enderego -~ Selecione —

*CPF

RG Data de Emissio i
Orgo Expedidor -~ Selecione — Esfado =

Data de Nascimento iE] * Género O Wascuting O Femining

- Selecionar: PGA _SIGSIF

*Sigla

e e - Informar e-mail para o qual sera enviado
Tipo do E-mail LOGIN E SENHA

* E-mail para contato

“Cahpo(s) de preenchimento abrigatdrio

m Confirmar



OBTENGAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-

*Onde e como solicitar ?
3 °PASSO: Enviar cadastro no SOLICITA

Um e-mail sera enviado informando o
Login e Senha, bem como o link para
acesso ao sistema.




E-mail enviado pelo
Sistema com LOGIN e
SENHA




OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-
*Solicitacao de liberacao de acesso:

« O usuario ja obteve acesso a PGA, contudo ainda n&o tem
acesso a Funcionalidade de “Registro de Produto”.

¥

« E necessario solicitar “Acesso Externo”’, por meio do
preenchimento do “Formulario Complementar de Liberacao
de Acesso Externo” para se vincular as empresas com SIF,
ER ou EE

o

1°PASSO: Acessar area “Adminstrativo”>
“Solicitacdo de Acesso Externo”




OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-
*Solicitacao de liberacao de acesso:

1°PASSO: Clicar em “Preencher
formulario complementar”

4



O sistema abrira a tela “Incluir
solicitacao de liberacao de
acesso” 0s campos das
“Informacgodes Cadastrais
Vinculadas ao Solicita” ja
frazem os dados fornecidos
anteriormente quando da
obtencgao de senha.




2°PASSO: preencher os campos dos “Dados
do estabelecimento”, mediante consulta,
clicando no icone da Lupa

4




« Abrira uma tela de “Pesquisar estabelecimento”, na qual
deve-se informar os dados necessario e clicar em
“consulta’:

¢




« No resultado da pesquisa deve ser selecionado o
estabelecimento (1°) e acionado a opgao “incluir’(2°):




3° PASSO: indicar dois E-MAILS DA EMPRESA PARA
CONTATOS, os quais serao usados para o sistema

notificar o responsavel pelo estabelecimento sobre as
ocorréncias do sistema.




4° PASSO: no campo “Liberacao de acesso externo”
selecionar a Sigla: “PGA_SIGSIF”, a modalidade:
“Registro de produtos” e um dos perfis de acesso:

No 1< Acesso
da empresa Ja

vem marcado
como “SIM” \

v' Gestor de controle de acesso externo: 1°
Solicitante da empresa. Ira liberar o acesso aos
outros usuarios de sua empresa

v Solicitante de Req. Produto: pode consultar,
Solicitar, alterar, cancelar e renovar de registro
de produto

v' Consulta de Produto-Nac/Estrang: realiza
somente consulta dos registros de produtos e
das solicitagbes enviadas.




4° PASSO: “ Anexar arquivos diversos”:

(1°) Em“Nome de Arquivo”, selecionar nome padréo pré- estabelecido
pelo sistema
(2°)“Procurar” o arquivo (carta de autorizacido e documento pessoal)

(3°) “Inserir” para o arquivo ir para “Lista de arquivos anexados”(4°)

\ 4




5° PASSO: Enviar o formulario para analise,
clicando em “Confirmar e enviar” e aguardar a
analise da solicitacao de liberacao de acesso, a
qual sera comunicada por meio de envio de
notificacao nos enderecos de e-mail cadastrados.

\ 4




OBTENCAO DE PRIMEIRO ACESSO
-USUARIOS EMPRESAS-
*Solicitacao de liberacao de acesso:

O usuario pode solicitar acesso a
quantas empresas desejar, desde que
tenha a documentacao necessaria

4



CONSULTA DE SOLICITACAO
DE ACESSO ENVIADA
-USUARIOS EMPRESAS-

1

1°PASSO: Acessar area “Adminstrativo”=>
“Solicitacdo de Acesso Externo”




CONSULTA DE SOLICITACAO
DE ACESSO ENVIADA
-USUARIOS EMPRESAS-

2°PASSO: Clicar
’ em “CONSULTAR”




CONSULTA DE SOLICITACAIO
DE ACESSO ENVIADA
-USUARIOS EMPRESAS-




CONSULTA DE SOLICITACAIO DE ACESSO
ENVIADA
-USUARIOS EMPRESAS-
« ApO0s o procedimentos de consulta, na
lista de resultado, ha opcao de
“ALTERAR” ou “EXCLUIR”, uma

solicitacdo que ainda nao foi analisada .




ALTERACAO OU EXCLUSAO DE ACESSO
JA APROVADO

1

1°PASSO: Acessar area “Adminstrativo”=>
“Controle de Acesso Externo”




ALTERACAO OU EXCLUSAO DE ACESSO JA
APROVADO

e, ud
Consulta de solicitacao de liberacéo de acesso externo -
) Pesquisar

Nacionalidade Home completo

@ Brasileiro ‘\_) Esirangeiro

Tipa de documento Nimero do documento Pais
v
Sigla Perfil de acesso Permissoes
v v v
Tipo de estabelecimento fimbito de mspegﬁo
v
Pais do estabelecimento UFiProvincia do estabelecimento Numera controle/Registro de estabelecimento

pyCPF Reo sodallome 2°PASSO: Clicar
em “CONSULTAR”

Periodo de envi da solicitagio Situagdo da solicitagio

Data inicial | Data final v



ALTERACAO OU EXCLUSAO DE ACESSO JA
APROVADO




ANALISE DE LIBERACAO DE ACESSO
-MAPA (So6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

1

1°PASSO: Acessar area “Adminstrativo”=>
“Avaliacédo de Acesso Externo”




ANALISE DE LIBERACAO DE ACESSO

Consulta de solicitagéo de liveragdo de acesso externo

-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

I-w U \iil

» Pesquisar

Nacionglidade
@ Brasieiro O Estrangeiro

rrrrrrr

A tela de consulta ja mostra os
resultados abaixo desta, mas os
filtros podem ser usados para
== | pesquisar

Ambito de inspegdo

2°PASSO: (1°) Selecionar 01 (UM)
Resultado e (2°)clicar em “AVALIAR”

Q Visualizar Q Visualizar ocorréncia | (¢ Avaliar







CRITERIO DE LIBERACAO DE ACESSO
-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

1°) Verificar na “Lista de arquivos anexadas” consta documento da
empresa indicando o usuario e seu perfil/nivel de acesso




CRITERIO DE LIBERACAO DE ACESSO
-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

2°) Verificar se nas “Informacgoées
cadastrais vinculadas ao Solicita”
(nome, tipo e numero de documento)
correspondem ao indicado nas
documentagbes presentes na “Lista
de arquivos anexadas”:




CRITERIO DE LIBERA(}AO DE ACESSO
-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

3°) Verificar se os “Dados do Estabelecimento”
(nome, n<= de controle, etc) correspondem ao

presente na documentacao da “Lista de arquivos
anexadas’:




CRITERIO DE LIBERA(}AO DE ACESSO
-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

4°) Verificar se “perfil de acesso” (Gestor/ Solicitante/Consulta)
corresponde ao indicado pela empresa na documentacao da “Lista de
arquivos anexadas”. Caso contrario, este pode ser alterada pelo
analista, antes de gravar a avaliagao.




CRITERIO DE LIBERACAO DE ACESSO
-MAPA (S6 o 1° Acesso)- OU EMPRESA-

5°) GRAVAR ANALISE:

“APROVAR”: “REPROVAR”: “CANCELAR”:
Caso as caso haja qualquer A analise nao
informacgbes divergéncia na sera gravada e
estejam documentacao ou | | posteriormente
conformes, deve informacoes pode ser
se liberar o prestadas, deve se | | acessada para
acesso negar o acesso analise

\ 4 \ 4 \ 4



Reprovacao
« Caso tenha sido Reprovado o acesso, o
usuario deve Solicitar novamente(1°),

preenchendo o de novo o “Formulario
Complementar” (2°)

20

Q Consultar | & Preencher formulario complementar




Aprovacao

E-malil
enviado pelo
Sistema com
o0 Resultado

da Analise

* O Usuario deve acessar a PGA e tera acesso as
funcionalidades de Registro, na aba “Processo”



REGISTRO DE PRODUTO

" Consutar | + ovo | 2 Limpar
t Y

Para Consultar, deve se Para

preencher ao menos um Solicitar
campo REGISTRO




OBRIGADA!
Divisao de Registro e Cadastro - DREC/CGI/DIPOA - SDA
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

registro.dipoa@agricultura.qov.br
Tel: (61) 3218-2680



mailto:registro.dipoa@agricultura.gov.br

Divisao de Registro e Cadastro - DREC/CGI/DIPOA - SDA
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

registro.dipoa@agricultura.qov.br
Tel: (61) 3218-2680



mailto:registro.dipoa@agricultura.gov.br

Registro de Produtos e Rotulos
-Base Legal-

* Decreto n<=30.691/52 —RIISPOA (Alterado
pelo Decreto n<=8.681/2016):

“‘Art. 834. Todo produto de origem animal produzido no pais ou importado deve estar
registrado no DIPOA.

8 12 O regqistro de que trata o caput abrange a formulacéo, o processo de fabricacéo e o
rotulo.

8 22 O registro devera ser renovado a cada dez anos.

8 32 O uso de alegacébes de propriedade funcional ou de satde em produtos de origem
animal deve ser previamente aprovado pelo 6rgdo requlador da saude.

8 4° Os produtos ndo previstos neste Regulamento ou em atos complementares serao
reqistrados mediante aprovacéao prévia pelo DIPOA. ”




NOVO SISTEMA INFORMATIZADO PARA
DE REGISTRO DE PRODUTOS DE
ORIGEM ANIMAL

Principais mudancas (Art. 834 do RIISPOA):
PRODUTOS PADRONIZADOS

( Nomenclatura de todos os produtos passivel de registro
no SIF/DIPOA/MAPA)

Destes, 0os que nao possuem regulamentacao

Registro sera concedido apos analise préevia
e aprovacao pelo DIPOA dos dados enviados
pela empresa fabricante no sistema
PGA/SIGSIF.



NOVO SISTEMA INFORMATIZADO PARA
DE REGISTRO DE PRODUTOS DE
ORIGEM ANIMAL

Principais mudancas (Art. 834 do RIISPOA):
PRODUTOS REGULAMENTADOS

(possuem padrdes estabelecido em legislacao brasileira )

£

Registro sera automaticamente concedido a partir
da insercao e envio pela empresa fabricante dos
dados solicitados pelo sistema PGA/SIGSIF.




Registro de Produtos e Rotulos
-Base Legal-

« Art. 840. Para efeito de registro, o Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento disponibilizara
sistema informatizado especifico.




REGISTRO DE PRODUTOS DE
ORIGEM ANIMAL

 Para SIF, ER e EE:







PGA-SIGSIF

http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-SIGSIF.html



http://sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/PGA-SIGSIF.html

REGISTRO DE PRODUTO

* O Usuario deve acessar a PGA e tera acesso as
funcionalidades de Registro, na aba “Processo”



REGISTRO DE PRODUTO

Mao se aplica para estabelcimento
Mimero do SIF/EE/ER. estrangeiro.

Forma de aprovagdo da solicitagdo:
automatico ou mediante andlise.

a Contar |+ tow |2 umer

Para Consultar, deve se Para
preencher ao menos um Solicitar
campo REGISTRO




Consulta de solicitacao de registro de produto

¢ Informativo da solicitagao / Produto registrado

Para realizagdo da consulta, informe
no minimo o dmbito de inspecdo.

Mao se aplica para estabelcimento
estrangeiro.

- _ ] . H® C-c-ntr-c-lef
* Ambito de inspegao o '‘Registro do Estabelecimento & CHPJJ/ CPF 1]
I Nimero do SF/EE/ER.
estabelecimento relacionado.
Razdo social | Nome € UF Pais

‘ Identificagdo do estabelecimento. |

Denominagao de venda € Procezson® @

Nimero do protocolo gerado
autornaticamente pelo sistema.

MNome do produte a ser inserido no
rotulo,

PRP.

Produto regulamentado € Home do Produto padronizado €

Processo aprovagao €

Forma de aprovagdo da solicitagdo:
automatico ou mediante analise,

Nimero de registro do produto €

O ndmero do registre do produto
refere-se ao ndmere infoermado pelo
solicitante na solicitagdo do registro
do produto.

Momenclatura de tipos de produte
que possul regulamentacdo
(registrados automaticamente).

Tipo solicitagdo

O preencimente dos campos do
produte padronizade sdo realizados
mediante consulta do produto
padronizado (Memenclatura de tipos
de produtos padronizados pelo
Dipeoa).

Categoria do produto €

Agrupamento de produtos por
caracteristicas ou processos
¥ tecnoldgicos.

Situagao do produto registrado

Cancelado
Reqgistrado



CONSULTA DE SOLICITACAO DE
PRODUTO

=

EE
ER

Q Contar |+ too |2 e

Para Consultar, deve se preencher
ao menos o campo “Ambito de
Inspecéo”




CONSULTA DE SOLICITACAO DE
PRODUTO



SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

Q, Consultar




SOLICITACAO DE REGISTRO

DE PRODUTO

» Informativo da Solicitacdo/Produto Registro q

Preenchido automaticamente pelo sistema

» Identificacdo do estabelecimento solicitante

1

IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO: os
campos dos “Dados do estabelecimento”, sdo

preenchidos mediante CONSULTA, clicando no icone
da Lupa




« Abrira uma tela de “Pesquisar estabelecimento”, na qual
deve-se informar os dados necessario e clicar em
“consulta’:

_

Estrangeiro
Nacional

5IF= servigo de inspegdo; EE=
estabelecimento estrangeiro; ER=
estabelecimento relacionade.




« No resultado da pesquisa deve ser selecionado o
estabelecimento (1°) e acionado a opgao “incluir’(2°):




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Dados do Produto de Registro




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Dados do Produto de Registro

*Denominacgdo de venda do Processos: Protocolo gerado
produto.| Nome do produto a ser pelo Sistema

inserido no rotulo

*Nome do produto padronizado:

*Areas:
« Came e (Momenclatura de tipos de produtos
SRS padronizados pelo Dipoa).
* Leite e -
: Juntamente com a selecac do
derivados _ _
. Pescado e produto padronizado que serao
derivados selecionadas as opgoes de: processo
* Ovose tecnoldgico do produto,
derivados PR
Vel caracteristica do produto, e forma de
« Mele -
Bl consenvagdo do produto,




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Dados do Produto de Registro

*Nome do produto padronizado:

Preenchido mediante
CONSULTA, clicando no icone
da Lupa




Abrira tela de consulta, pode ser
filtrado por categoria ou digitado o
nome do “produto padronizado”

OBS: Categoria, caracteristica, processo tecnologico, forma de
conservagao e espécie, precisa ser selecionado neste momento.




Selecionar (1°) e depois clicar em
Incluir(2°)

10

)

OBS: No caso de Pescado, selecionar 01(um)
nome cientifico/comum. No campo externo, poderdo
ser incluidos os demais.

20




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Dados do Produto de Registro

*Denominacgdo de venda do Processos: Protocolo gerado
produto: | Digitar denominagdo de venda pelo Sistema

a ser inserida no rotulo ]
*Areas: *Nome do produto padronizado:

Produto requlamentado:

Momenclatura de tipos de produto *Categoria do produto:
que possul regulamentagao

(registrados automaticamente).

| ]

*Caracteristica do produto:

*Processo Tecnologico do produto:

*Forma de Conservacdo do produto: “Unidade de medida:
Pré-estabelecida pelo sistema

* Forma de Obtencao: “Finalidade do produto:

Exclusivo para Comestivel Selecione a informacgde "Mao

comestivel" somente quande a

pescado: Cu/tiVO/Captura Nao-comestivel destinagdo final do produte ndo for

para consumo humanao.




SOLICITACAO DE REGISTRO DE
» Atributos PRODUTO

Especificos

OBS: A selecéo de
alguns atributos pode

demandar a — -
obrigatoriedade de Prémios
comprovagdo mediante Produto organico

. . Produtos carneos amaciados
obrigatoriedade de mecanicamente (tenderizados”)
anexagéO de arCIUiVO Racas de bovinos especificas

PP Selos de qualidade

no Campo Anexar Uso de marcas de terceiros
Arquivos Diversos” Uso de novo

ingredientefalimento(resolucdo
14/99 da anvisa) v




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Dados da espécie

Permite a insergdo de noval(s)
especie(s) conforme a
natureza/composigdc do produto.

£



SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

» Comercializagao OBS: Para Mercado Externo selecionar
‘mercado comum” e/ou “Paises”.

O termo “EXPORTACAO-DIPOA” sdo
para produtos “Lista Geral”.

OBS: No caso de EE devem assinalar
SEMPRE -APENAS Mercado Interno -
Brasil




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

Clicar em “Criar solicitacao e continuar”

|

(# Continuar Preenchimento

OBS: Caso o sistema nao informe campos sem
preenchimento, 0 mesmo ira salvar as informagoes
anteriores e apresentara o restante dos campos a
serem preenchidos




SOLICITACAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

e _

Nome o ngredente

Tipode inqrediente | | (uanfidade Unidade de meida Porcentagen Onyoes
Pesquie na compesicao

Nenhumregato encorrad

Totalde porcentagem fl%




COMPOSICAO

1<) Selecionar “Tipo de Ingrediente”

4

Aroma Artificial

Aditivo

Aroma idéntico aoc natural

Aroma MNatural
Pl 12

Uni-::-

N

2<) Clicar na
LUPA para
pesquisar e
selecionar o nome
do Ingrediente




Selecao de Ingredientes:
-Unicos e Aditivos-

Pesquisar Ingrediente

Nome do ingrediente

* & =

3 <) Digitar o nome € opcional.
Clicar em consultar




Selecao de Ingredientes:
-Unicos e Aditivos-

Pesquisar Ingrediente

Nome do ingrediente

* & =

3 <) Digitar o nome e clicar em
consultar




Selecao de Ingredientes:
-Unico-

Aparecera o resultado da pesquisa.

Notar que, no caso do Ingredientes UNICOS, ser um
PRODUTO PADRONIZADO, sera mostrado também as
caracteristicas, processo tecnolégico, forma de
conservacao e espécie deste.

Pesquisar Ingrediente

Home do Categoria do Caracteristica do Processo Forma de
inarediente ergoduto roduto tecnologico do conservacio do Espécie
0 p p produto produto
# LEITE FERMENTADO FRODUTO LACTED : = .
() ADOCADO COM ADI;fxD FERMENTADO SEMFSOLIDA FERMENTACAC RESFRIADO(A) BOWVIND
~~ LEITE FERMENTADO COM PRODUTO LACTEQ F
I\_) ADIQ«ED FERMENTADO FIRME FERMENTACAQ RESFRIADO(A) BOVIND
~~, LEITE FERMENTADO COM PRODUTO LACTEQ - . - .
() ADI[;E\D FERMENTADO LIQUIDC (A) FERMENTACAO RESFRLADO(A) BOWVIND




Selecao de Ingredientes:
-Aditivos-

Aparecera o resultado da pesquisa.
Notar que, no caso de ADITIVOS,
sera mostrado o n< de INS

4<') Selecionar ingrediente e ‘
clicar em “INCLUIR”




Selecao de Ingredientes:
-Unicos e Aditivos-

Obs: A selecao da unidade de
medida para o primeiro
ingrediente sera repetida para
os demais.

10
O Ingrediente selecionado sera
carregado na tela de Ingrediente,
devendo ser informado a “Quantidade” e f
“Unidade de Medida”. Porcentagem sera

calculada pelo sistema. 20




O ingredientes sera incluindo
na composicao.

Clicar em NOVO para incluir
cada ingrediente por vez.




10

Selecao de Ingredientes:
-Aromas-

Clicar em + para pesquisar
um nome do aroma

20




Selecao de Ingredientes:
-Aromas-

1°) Digitar um nome(opcional)
para pesquisa. Ou Clicar direto

AP | em CONSULTAR 'l

t %

2°) Sera mostrado o resultado

da pesquisa, podendo 3°) Clicar em

selecionar os nomes para incluir para

composi¢cao do Nome do Aroma salvar o nome
do aroma




Selecao de Ingredientes:
-Aromas.

Obs: A selecao da unidade de
medida para o primeiro
ingrediente sera repetida para
os demais.

B

O Nome selecionado sera carregado na

tela de Ingrediente, devendo ser f
informado a “Quantidade.
Porcentagem ->sera calculada pelo 20

sistema.




Selecao de Ingredientes:
-Aromas-

O Aroma e o nome do aroma serao
incluidos na composicao.

O Sistema organiza na ordem decrescente
das quantidades/porcentagens




Selecao de Ingredientes:
-MIX-

1°) Selecionar
o “NOME do
@wvix’
mediante
pesquisa




Selecao de Ingredientes:

-MIX-

AP | em CONSULTAR

1°) Digitar um nome(opcional)
para pesquisa. Ou Clicar direto

1

2°) Sera mostrado o resultado
da pesquisa, podendo
selecionar apenas 01(u)m
nome

L

*

3°) Clicar em
incluir para
salvar o nome
do Mix




Selecao de Ingredientes:
-MIX-

1<) Selecionar “Tipo de Ingrediente do MIX”

e .

Aroma Artificial iy -
Aroma idéntico ao natural 2 ) CI'Car na I—U PA paf;a
Arsma Naturs| pesquisar(lgual a selecao

Unico de unico, Aditivo e aroma,
conforme o tipo de
ingredientes)




Selecao de Ingredientes:

-MIX- Obs: A selecéo da
unidade de medida
para o primeiro
ingrediente da
Composicao sera
repetida para os
demais.

20

1°)O Ingrediente selecionado sera carregado na ‘
tela, devendo ser informado a “Quantidade.

1 §

Porcentagem ->sera calculada pelo sistema. Bem como, a
guantidade total no MIX e o percentual na composicao




Selecao de Ingredientes:
-MIX-

Concluida a insercao de todos os ingredientes do MIX,
clicar em CONFIRMAR para inserir o MIX na composicao ‘




PROCESSO DE FABRICACAO

¢ Processo de fabricagao

* Processo de fabricagdo

Descrever controle de qualidade e
processo de fabricacao, neste campo,
bem como, informacdes de qualidade
ou detalhes de interesse dos ingrdientes
da composicao.




ROTULO

)



» Incluséo do rotulo

1°) Inserir N= sequencial a
ser incluido no rétulo

E 3

Preenchido pelo sistema

\
*

*
[30]

(2°)“Procurar” o arquivo

(3°) “Inserir” para o arquivo ir para “Lista de

rétulo anexados”(4°)

40




EMBALAGEM

) Embalagem cadastrada

T %m

Tipo de embalagem (Mtde, de produto
Categoriada B acondicionado por Unidade de medida Sitliacd i
R e Pesquit a embalagen HWHIIW a0 Ongoes

Nenhum registro encontrado



EMBALAGEM

Inclusédo de embalagem do produto

» Dados da embalagem

* Categoria da embalagem

:: Selecione

Qtde. de produto acondicionado por embalagem

@ Qtde Unitaria

* Quantidade

* Situagdo
Ativo

O GQtde Intervalo

* Tipo de embalagem

:: Selecione

* Unidade de medida

:: Selecione

sCampo(s) de preenchimento obrigatdrio



EMBALAGEM



VINCULACAO ENTRE EMBALAGEM E
ROTULOS



VINCULACAO ENTRE EMBALAGEM E
ROTULOS



ANEXAR ARQUIVOS DIVERSOS

(1°) Em“Nome de Arquivo”, selecionar nome padréo pré- estabelecido
pelo sistema
(2°)“Procurar” o arquivo

(3°) “Inserir” para o arquivo ir para “Lista de arquivos anexados”(4°)

10

3

4°




GRAVAR SOLICITACAO

“SALVAR E
ENVIAR”:

No caso de Produto

Regulamentado, o

“SALVAR registro automatica

RASCUNHO”: sera concedido. No

a solicitacao caso de produto “CANCELAR’:
fica salva ndo regulamentado, A solicitagdo
para edi¢ao sera direcionado néo é salva.
‘ para analise ‘

& Savar Rascuno ] 4 savar o Envr

& confirmagio do enwvio implica o

| encaminhamento da scolicitagdo para
analise ou registro autormatn

co, nao
cabendo mais ao scolicitante realizar

qualguer tipo de edigdo, exceto a
exclusao da solicitagdao de registro.







INCLUSAO DE NOVO REGISTRO DE ROTULO EM
PROCESSO JA APROVADO

=

EE
ER

Q Contar |+ too |2 e

Para Consultar, deve se preencher
ao menos o campo “Ambito de
Inspecéo”




INCLUSAO DE NOVO REGISTRO DE
ROTULO EM PROCESSO JA APROVADO

ial | Home € UF Pais Processo aprovagio

Tipo solicitagdo

Hegistrado

Inclusao de novo
registro de rétulo em
processo ja aprovado




Apareceram travados para
edicao, os seguintes campos:

-ldentificacdo do estabelecimento
-Dados do registro de produto
-Composicao

-Processo de fabricagao.




Sera dado o direcionamento conforme o ‘
tipo de produto:

-Regulamentado—->Automatico % Cancelar
-Nao-regulamentado - Analise _




ALTERACAO DE REGISTRO DE PRODUTO/ROTULO

=

EE
ER

Q Contar |+ too |2 e

Para Consultar, deve se preencher
ao menos o campo “Ambito de
Inspecéo”




ALTERACAO DE REGISTRO DE
PRODUTO/ROTULO

ito de inspegdo O I Controle/Registro do Estabelecimento® ~— CNPJICPF [i]
Razdo soci [i] Process: gdo 6
Denominagdo de venda 6 Processon® @ Himero de registro do produte
od 0 oduto padror 0 Cate oduto @
Tipo solicitagdo Situagdo solicitagio Situagdo do produto registrado

Hegistrado

Solicitacao alteracao
registro de
produto/registro




ALTERACAO DE REGISTRO DE
PRODUTO/ROTULO

b Justificativa da alteragao de registro de produto

* Justificativa da alteragdo de registro de produto

Sera dado o direcionamento
conforme o tipo de produto:

-Regulamentado—>Automatico »

-Nao-requlamentado = Analise

*Campo(s) de preenchimento obrigatdrio

O ALTERACAO prorroga o prazo de
validade do registro, o qual valera mais 10
anos a partir da data de registro da
alteracao.




CANCELAMENTO E RENOVAGCAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

=

EE
ER

Q Contar |+ too |2 e

Para Consultar, deve se preencher
ao menos o campo “Ambito de
Inspecéo”




CANCELAMENTO E RENOVAGCAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

* Ambito de ingpegio @ W Controle/Registro do Estabelecimento € CNPJ i CPF @
SF -
Razdo social | Home € UF Pais Processo aprovagio
- -
Denominagdo de venda 6 Processon® @ Himero de registro do produto @
Pr 1

Produto regulamentado € lome do Produto padronizado 6 Categoria do produto €

. ﬂ .
Tipo solicitagdo Situagdo solicitagio Situagdo do produto registrado

- - v

Hegistrado




CANCELAMENTO E RENOVAGCAO DE REGISTRO
DE PRODUTO

Abre o formulario completo

Efetiva o Cancelamento ou a
renovacgao
AUTOMATICAMENTE

4

-4 Salvar e Enviar % Cancelar
O cancelamento INUTILIZA o
numero do registro, o qual nao

podera ser reaproveitado




RESULTADO DA ANALISE

=

EE
ER

a Contar |+ oo |2 e

Para Consultar, deve se preencher
ao menos o campo “Ambito de
Inspecao”




RESULTADO DA ANALISE

.

1°) Selecionar uma solicitacao Q Visualizar/imprimir

2°) Clicar em visualizar ocorréncia ’



RESULTADO DA ANALISE

Daros o oconéncia de soicacdo de regsto de produto

Data Hora da

ome doresponsivel . Ao et Soiciacdo Produt Pareerenif oo
Rodrigo Gomes & Cayres DMREES  Now RegsiroNovo
Rodrigo Games d& Cayres VIMRVE164  Rascunho Regsiro Rascunfo
Rodrigo Games d& Cayres DIMRUEIR  Enviada Soltaggo v Regsiro Envdo
ANALETA OMAMETH  EmAndlse EmAndsz
ANALETA RGNS Ao Soltaggo vid Patecer vl Alovada

Of - Bi

Clicar no link do parecer




RESULTADO DA ANALISE

b Parecer RegProduto Analise 1.0

Situagao: Aprovada
Data emissao parecer: 03/11/2016 20:26:15

Observagao:

Aprovado



OBRIGADA!
Divisao de Registro e Cadastro - DREC/CGI/DIPOA - SDA
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

registro.dipoa@agricultura.qov.br
Tel: (61) 3218-2680
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